Prosty Jezyk | Warsztat prostego jezyka

Sciggawka nr 1
10 urzedowych ,,sztywniakow” i ich ludzkie odpowiedniki

Strona bierna i bezosobowe zwroty to najwieksi wrogowie
zrozumiatego pisma. Ukrywajg wykonawece i sprawiajg, ze tekst

brzmi ciezko. Sprawdz, jak je zamieni¢!

Lp Urzedowy ,,sztywniak” Prosty odpowiednik
’ (strona bierna) (strona czynna)
1. Dokonano analizy... Spraw@mhsm.yl... /
Przeanalizowalismy...
2. Zawiadamia sie, ze... Informujemy, ze...
3. Whiosek zostat rozpatrzony. Rozpatrzylls.my Pana/Pani
whniosek.
4, Nalezy uisci¢ optate. Prosimy zaptacié.
5. Podjeto decyzje o... Zdecydowalismy o...
6. Wprowadzone zostaty zmiany. Wprowadzilismy zmiany.
7. Udzielono odpowiedzi. Odpowiedzielismy
8. Dokonano weryfikacji danych. SprawdziliSmy dane.
9. Zaleca sie zachowanie... Prosimy zachoyvac... /
Zachowaj...
10. Zobowigzuje sie strone do... Ma Pan/Pani obowigzek...

Ztota zasada urzednika w Siemianowicach:

Zanim postawisz kropke, sprawdz, czy w zdaniu wida¢ cztowieka.
Jesli piszesz ,,zrobiono”, zapytaj siebie: Kto?. Jesli my — napisz
,zrobilismy”. To skraca tekst i buduje zaufanie.




